
ประกาศ เทศบาลตําบลโคกสูง
เรื่อง กระบวนงานบริการเพื่อลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน

ประจําปงบประมาณ 2555
......................................................

  อาศัยอํานาจตามมาตรา 37 และมาตรา 38 แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ท่ีกําหนดใหสวนราชการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานแตละ
งาน และประกาศใหประชาชนและขาราชการรับทราบเปนการทั่วไป จึงออกประกาศกําหนดระยะเวลาแลว
เสร็จของงานไวดังตอไปนี้
  ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศ เทศบาลตําบลโคกสูง เร่ือง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของ
งาน”
  ขอ 2 ใหยกเลิก “ประกาศเทศบาลตําบลโคกสูง เร่ือง การปรับปรุงกระบวนงานตามภารกิจและการ
กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของกระบวนงานบริการเพื่อประชาชน  ตามคําแนะนําของกระทรวงมหาดไทย” ลง
วันที่ 1 มีนาคม พ.ศ. 2554
  ขอ 3 ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป

ขอ 4 ระยะเวลาดาเนินการแลวเสร็จของงานใหเปนไปตามรายละเอียดที่ปรากฏแนบทายประกาศนี้

  ประกาศ ณ วันที่ 8  พฤษภาคม พ.ศ. 2555

                                                                   (นายแหลมทอง  วัฒนา)
                                                                  นายกเทศมนตรีตําบลโคกสูง
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กระบวนงานบริการที่ปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน
เทศบาลตําบลโคกสูง

ท่ี กระบวนงานบริการ
ระยะเวลาดาเนินการ

แลวเสร็จ (ปรับปรุงใหม)
ระยะเวลาดาเนินการ

แลวเสร็จ (เดิม)

1
                    สํานักปลัด
สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค      3  ชั่วโมง/ราย 3  ชั่วโมง/ราย

2 การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย ทันที(หลังไดรับแจง) ทันที(หลังไดรับแจง)
3 รับแจงเรื่องราวรองทุกข 1 วัน/ราย 1 วัน/ราย
4 การรองเรียนการระบาดของโรคพืชและสัตว 4 วัน/ราย 5 วัน/ราย

5
                     กองคลัง
จัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ 5 นาที/ราย 5 นาที/ราย

6 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 5 นาที/ราย 5 นาที/ราย
7 จัดเก็บภาษีปาย 5 นาที/ราย 5 นาที/ราย
8 ชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ 5 นาที/ราย 5 นาที/ราย

9
                    กองชาง
ขออนุญาตกอสรางอาคาร 29 วัน/ราย 30 วัน/ราย

10 ขออนุญาตเปลี่ยนแปลง/ตอเติมอาคาร 29 วัน/ราย 30 วัน/ราย
11 ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 29 วัน/ราย 30 วัน/ราย
12 ขอใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือรับรองอาคาร 1 วัน/ราย 1 วัน/ราย
13 ขอโอนใบอนุญาต/ตอใบอนุญาต 1 วัน/ราย 1 วัน/ราย

14
            กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ขออนุญาตใหม ตอใบอนุญาต)

19 วัน/ราย 20 วัน/ราย

15
ขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
(ขออนุญาตใหม ตอใบอนุญาต)

19 วัน/ราย 20 วัน/ราย

16
ขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร หรือ
สถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.) 
(ขออนุญาตใหม ตอใบอนุญาต)

19 วัน/ราย 20 วัน/ราย

17
ขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ
(ขออนุญาตใหม ตอใบอนุญาต)

19 วัน/ราย 20 วัน/ราย
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